
「教員からの連絡」 

ポータルシステム操作手順 
 

学生ポータルを利用し、先生方から特定の学生に対し、連絡および教材配信等を行っていただけます。 

 

本マニュアルの記載内容 

1.学生への配信方法 

2.配信履歴の確認方法 

 

〇 できること 

受け持ち講義あるいはクラス担任の学生への連絡 

受け持ち講義の教材配信 

× できないこと 

先生からの連絡に対して、学生からリアクションを受け取ること 

 

ログインURL：https://cpwh.hanazono.ac.jp/portal/Account/Login?ReturnUrl=%2Fportal%2F 

（本学ホームページの「学生ポータル」よりログイン可能。）

 

 

 非常勤教員以外 非常勤教員 

ログイン ID hunet アカウント 

（例：師 茂樹先生の場合s-moro） 

教職員番号 

パスワード ご自身で設定いただいたもの ご自身で設定いただいたもの 

（変更されていない方は教職員番号のまま） 

 

 

[お問い合わせ窓口] 

・ID・パスワードに関するお問い合わせ       ・ポータルシステム利用に関するお問い合わせ 

情報システムセンター   内線：673         学務課教務担当       内線：337 

 

 

 

https://cpwh.hanazono.ac.jp/portal/Account/Login?ReturnUrl=%2Fportal%2F


1.学生への配信方法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学生へ配信 



次画面 

 

 

① タイトル     随時入力 

② 本文       随時入力 

③ 重要度      随時選択 

④ 配信日時    予約配信される場合は入力ください。即時配信される場合は、「即時配信」に 

          チェックが必要です。 

⑤ 表示期限    「期限なし」を選択ください。期限を設けると、期限を過ぎた後、 

    履歴から消えてしまいます。 

⑥ メール転送   「する」を選択すると学生が登録しているアドレスに転送されます。 

⑦ 添付ファイル 教材等を配信する際にご利用ください。 

⑧ 配信先      履修学生→受け持ち講義の学生 

指導学生→担任となっている学生 

⑨ 配信する 
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⑧配信先選択（履修学生の場合） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

  

  

担当講義の選択 



⑨「配信する」を選択すると、次の画面で内容確認の画面が出ます。 

 

 

（参考）学生が見る画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



2.配信履歴の確認方法 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

配信済みのお知らせが表示されます。 

配信一覧 


