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Zoomによるオンライン
説明会・個別相談会

操作マニュアル
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⽬次
はじめに
概要
Zoomについて
参加⽅法

・スマートフォン・タブレットで参加する場合
・基本操作

・パソコンで参加する場合
・基本操作
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はじめに
Zoomに参加する際に、以下をご準備いただく必要がございます。

端末の準備
スマートフォン、タブレット、パソコンのいずれか

インターネットに接続できる環境
Wi-Fiもしくは3G/LTEの接続
※通信費は⾃⼰負担となります。

アプリケーションのダウンロード
「Zoom Cloud meeting」（無料）
※次ページ以降に記載している⼿順に沿って、ダウンロードして下さい。



4ⓒ 2020 Hanazono University.

エントリーいただいたメールに記載されているZoomのURLを
クリックして参加ページにアクセスして下さい。

概要

Zoomミーティングに参加（メールに記載のIDとパスワードを⼊⼒）
・ミーティングID
・ミーティングパスワード

申込⽇の10分前に準備を完了して下さい。
Step.1

Step.2 

Step.3 

以上で視聴可能となります。



5ⓒ 2020 Hanazono University.

Zoomについて
参加するためにアカウントは基本的に作成する必要はありません。
Zoomは、アプリケーションもしくはブラウザから利⽤できます。

スマートフォン・タブレット で参加する場合

パソコン で参加する場合

６P

８P
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参加⽅法

「ミーティングに参加」
ボタンをタップ

ミーティング番号とお名前を
⼊⼒して「参加」をタップ

ミーティングパスワード
を⼊⼒

⼊⼿ボタンを押して
「Zoom Cloud Meeting」
をインストール

App Store
にアクセス

スマートフォン・タブレットで参加する場合、App Store および Google Playより、
「Zoom Cloud Meeting」を検索してアプリケーションをインストールしてください。

視聴
開始

Google play
にアクセス

インストールボタンを押して
「Zoom Cloud Meeting」
をインストール

「ミーティングに参加」
ボタンをタップ

ミーティング番号とお名前を
⼊⼒して「参加」をタップ

ミーティングパスワード
を⼊⼒

視聴
開始

※ 全体説明会と個別（ゼミ）説明会は任意の⽒名で参加していただいてかまいません。

※

※
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基本操作について

マイクのオンオフの
切り替え等

「オーディオに参加
/ミュート解除」

iPhoneの場合 Androidの場合

説明会や相談会の
映像が映ります。

終了後は「退出」を
クリックして退室し
ます。

「デバイスのオーディ
オを介して通話」を選択

① ②

③

①マイクのオンオフの
切り替え等

「オーディオに参加
/ミュート解除」

説明会や相談会の
映像が映ります。

① ②

③

①

③

⾳が聞こえない場合︕
参加時に⾳声の録⾳をZoomに許可し
なかった場合は、「ミュート解除」を
してから「オーディオの参加」にある

カメラのオンオフの
切り替え

終了後は「退出」を
クリックして退室し
ます。

②

③

「インターネットを
使⽤した通話」を選択

⾳が聞こえない場合︕
参加時に⾳声の録⾳をZoomに許可し
なかった場合は、「ミュート解除」を
してから「オーディオの参加」にある

※説明会はオフにしてください。

「ビデオの停⽌/開始」

カメラのオンオフの
切り替え②

※説明会はオフにしてください。

「ビデオの停⽌/開始」

ミーティングに参加後、ホストから許可が出るまでは、右の緑枠にある画⾯が表⽰されます。
接続を切らずにお待ち下さい。
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視聴
開始

参加⽅法 PCで参加する場合

視聴
開始

ブラウザ
から参加 https://zoom.us/joinへ

アクセス「ミーティング
ID」を⼊⼒

画⾯が切り替わらない場
合は「ここをクリック」
をクリックし「ブラウザ
から起動」をクリック

アプリケー
ションから
参加 「Zoom Meeting アプリ

ケーション」を起動。
「ミーティングに参加」
ボタンをクリック

※Zoomインストール済みの場合は、
「Zoomを開く」をクリック

お名前を⼊⼒して「参加」を
クリック

※

※

※ 全体説明会と個別（ゼミ）説明会は任意の⽒名で参加していただいてかまいません。
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基本操作について

ビデオ会議が開始され「どのようにオーディオ会議に参加しますか︖」
と表⽰されます。

「コンピューターでオーディオに参加」をクリックして下さい。

ミーティングに参加後、ホストから許可が出るまでは、以下のような
画⾯が表⽰されます。接続を切らずにお待ち下さい。

⾳が聞こえない場合︕

説明会や相談会の映像が映ります。

終了後「退出」をクリックして退室します。

︕

・パソコン本体の⾳量設定を確認

・正しいマイクとスピーカーがパソ
コン認識されているか確認

使⽤している機器に ✔ が付いて
ます。PC内蔵のマイク・スピーカー
を使⽤している場合は、きちんと選
択されているか確認してください。

マイクのオンオフの切り替え等
①

①

「オーディオに参加/ミュート解除」

②

カメラのオンオフの切り替え
② 「ビデオの停⽌/開始」

③

③


